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KẾ HOẠCH

Chỉ đạo công tác quản lý, bảo quản sử dụng thiết bị dạy học
Năm học 2017-2018



A. CĂN CỨ XÂY DỰNG KẾ HOẠCH
Căn cứ  Chỉ thị số 2699/CT-BGDĐT ngày 08/8/2017  Bộ Giáo dục và Đào tạo về nhiệm vụ chủ yếu năm học 2017- 2018 của ngành Giáo dục; Văn bản số 7824/BGD&ĐT-CSVC TBTH ngày 28 tháng 10 năm 2013 của Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc đầu tư mua sắm TBDH, học liệu các cơ sở giáo dục đào tạo;

Căn cứ Văn bản số 2600/SGD&ĐT –TrH ngày 13/12/2013 của Sở GD&ĐT Hòa Bình V/v quản lý,bảo quản, sử dụng thiết bị đồ dùng dạy học;
Căn cứ Văn bản số1531/SGD&ĐT-TrH ngày 30/8/2017 của Sở GD&ĐT Hòa Bình về việc hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ Giáo dục Trung học năm học 2017-2018; Văn bản số 468/GD&ĐT-TrH ngày 15/9/2017 của Phòng GD&ĐT Lạc Thủy V/v hướng dẫn thực hiện nhiệm vụ giáo dục trung học năm học 2017-2018;
Thực hiện Kế hoạch toàn diện năm học 2017 – 2018 của trường THCS An Bình;
Trường THCS An Bình xây dựng Kế hoạch chỉ đạo công tác quản lý sử dụng  thiết bị  như sau:
B. NỘI DUNG KẾ HOẠCH

I. ĐẶC ĐIỂM TÌNH HÌNH

1. Đội ngũ cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên - học sinh


a) Cán bộ quản lý, giáo viên, nhân viên
	TT
	Khối


	Năm học 2016-2017
	Năm 2017-2018
	Số lớp, HS tăng giảm so với năm 2016 - 2017

	
	
	Lớp
	HS
	Lớp
	HS
	Lớp
	HS

	1
	6
	4
	87
	4
	99
	0
	Tăng 12

	2
	7
	4
	83
	3
	84
	Giảm 1
	Tăng 1

	3
	8
	4
	97
	3
	86
	Giảm 1
	Giảm 9

	4
	9
	3
	80
	4
	91
	Tăng 1
	Tăng 11

	Cộng 
	15
	347
	14
	360
	Giảm 1
	Tăng 13


2. C¸n bé, gi¸o viªn, nh©n viªn

Tæng sè CBGV, NV: 33

CBQL:    02 trong ®ã: tr×nh ®é C§= 01; §H= 01


Gi¸o viªn: 26              : trình độ CĐ=
12
ĐH=14

Nh©n viªn: 05: §H=1; C§= 02( CB T.bị ); TC=02
3.Cơ sở vật chất.


 CSVC trang thiết bị
Số phòng thiết bị: 02 ( 01 phòng tranh, bản đồ, 01 phòng chứa thiết bị)

Số phòng học bộ môn: 05 ( 01 phòng hóa- sinh, 01 phòng lý- CN, 01 phòng nghe nhìn, 01 phòng tin học,  phòng Âm nhạc )

Số thiết bị: Khối 6,7 = 02 bộ/khối


        Khối 8,9= 01 bộ/khối 
Đàn CAIO, loa: 1 bộ;  loa nghe cho bộ môn T.Anh: 02 bộ.

Số máy chiếu phục vụ cho dạy và học : 03 máy.

4. Thuận lợi,  khó khăn
* Thuận lợi

 Được sự quan chỉ đạo của Phòng GD&ĐT huyện Lạc Thủy. 

 Được sự quan tâm chỉ đạo của Chi bộ, BGH nhà trường. Hằng năm đều có sự đầu tư, mua bổ sung trang thiết bị, đồ dùng

*Khó khăn

Phòng chứa thiết bị diện tích hẹp, khó khăn cho việc vệ sinh, sắp xếp, bảo quản
Nhiều TBDH được cấp đã hư hỏng, kinh phí cho mua sắm trang thiết bị, đồ dùng dạy học hạn hẹp.


Nhân viên phụ trách thiết bị năng lực, nghiệp vụ còn hạn chế, chưa qua bồi dưỡng, tập huấn về công tác thiết bị.

      III. Đánh giá khái quát công tác quản lý, sử dụng thiết bị dạy học năm học 2016-2017.
1. Ưu điểm.

BGH quan tâm chỉ đạo thường xuyên công tác thiết bị dạy học.

Tổ chức quản lý, bảo quản, sử dụng đảm bảo theo quy định

Tổ chức cho cán bộ, giáo viên mượn sử dụng đảm bảo theo yêu cầu 

Phòng học bộ môn đã khai thác, sử dụng các đồ dùng thiết bị có hiệu quả
Vệ sinh, sắp xếp, bảo quản thường xuyên. Hằng năm tiến hành kiểm kê theo quy định. 

Có kế hoạch đầu tư, mua sắm trang thiết bị, đồ dùng hằng năm.

Xây dựng hệ thống hồ sơ quản lý thiết bị theo quy định

Hằng năm nhà trường phát động phong trào tự làm đồ dùng dạy học

BGH kiểm tra định kỳ công tác quản lý, sử dụng thiết bị.

2. Tồn tại hạn chế

Hồ sơ quản lý của nhân viên phụ trách thiết bị chưa khoa học và đồng bộ
Sắp xếp đồ dùng thiết bị chưa khoa học, một số đồ dùng hư hỏng chưa khắc phục kịp thời 

Một số ít giáo viên chưa thường xuyên mượn và sử dụng đồ dùng, thiết bị

Quy trình bảo quản 1 số đồ dùng dạy học, thiết bị chưa đảm bảo.

Còn để hư hỏng hoặc mất trong quá trình sử dụng, lưu giữ.

Quy trình tiêu hủy hóa chất hết hạn sử dụng chưa đảm bảo.

3.Nguyên nhân của tồn tại, hạn chế.

Nhân viên phụ trách thiết bị dạy học chưa được bồi dưỡng về nghiệp vụ, năng lực, nghiệp vụ còn hạn chế nhất định.
Ý thức mượn, sử dụng, bảo quản đồ dùng, thiết bị của một số ít giáo viên chưa tốt

Công tác kiểm tra, giám sát, đôn đốc của tổ trưởng chuyên môn, BGH chưa thật thường xuyên, sâu sát.

VI. Phương hướng năm học 2017-2018.

1. Một số chỉ tiêu cơ bản.

Xây dựng hệ thống hồ sơ quản lý đồng bộ, khoa học

Đảm bảo 100% số tiết có sử dụng đồ dùng thiết bị dạy học được giáo viên mượn sử dụng
Tự làm 01 đồ dùng có chất lượng, sử dụng có hiệu quả/ tổ chuyên môn.
Bảo quản tốt số thiết bị hiện có. Mua bổ sung đồ dùng, thiết bị thiếu.    

2. Một số giải pháp
Tuyên truyền,  nâng cao nhận thức về tầm quan trọng của việc sử dụng đồ dùng, thiết bị dạy học nhằm thúc đẩy đổi mới PPDH góp phần nâng cao chất lượng giáo dục.

Thực hiện nghiêm túc các văn bản chỉ đạo của các cấp về quản lý, bảo quản, sử dụng đồ dùng, thiết bị dạy học.

Hàng năm lập kế hoạch  dự trù kinh phí bổ sung các danh mục thiết bị còn thiếu , bảo dưỡng thiết bị máy móc, bổ sung phụ tùng linh kiện, mua sắm vật liệu tiêu hao.
Xây dựng nội quy các phòng học bộ môn, phòng thiết bị.

Bồi dưỡng nghiệp vụ cho nhân viên thiết bị, tham quan học tập công tác thiết bị tại các đơn vị điển hình.

Ứng dụng CNTT trong công tác quản lý thiết bị.

Xây dựng kế hoạch, tổ chức thực hiện có hiệu quả công việc đề ra

Tăng cường công tác kiểm tra, giám sát của tổ chuyên môn, BGH.

3.Tổ chức thực hiện

* Ban giám hiệu

Ban giám hiệu phân công 01 đồng chí phụ trách công tác thiết bị dạy học.

Chỉ đạo công tác quản lý, bảo quản sử dụng thiết bị trong kế hoạch tháng, tuần.

Kiểm tra, giám sát công tác quản lý, bảo quản, sử dụng đồ dùng, thiết bị dạy học 

Có kế hoạch dự trù kinh phí cho mua bổ sung, sử chữa, tu bổ đồ dùng thiết bị dạy học.

Đưa nội dung quản lý, bảo quản, sử dụng thiết bị dạy học của giáo viên, nhân viên thiết bị vào đánh giá thi đua hằng tháng.

*Nhân viên phụ trách thiết bị

Thực hiện nghiêm túc các quy định về quản lý, bảo quản tài sản
Có kế hoạch giới thiệu TBDH và tổ chức cho GV mượn sử dụng hàng tuần.

Chuẩn bị đồ dùng, thiết bị dạy học theo phiếu báo giảng của giáo viên. Kết hợp với GVBM , sắp xếp, chuẩn bị ĐDDH, máy móc thiết bị, phòng máy cho GV mượn kịp thời để tránh ảnh hưởng việc dạy và học của giáo viên và học sinh

 
Hàng tháng bố trí, sắp xếp trang thiết bị ĐDDH cho ngăn nắp, khoa học để dễ dàng sử dụng.  
Hàng tuần dọn vệ sinh phòng thiết bị và phòng thí nghiệm-thực hành.
 
Lên kế hoạch sử dụng và trực  phòng máy vi tính, đồng thời tăng cường kiểm tra hoạt động các phòng bộ môn và phòng vi tính.

Khắc phục, sửa chữa những hư hỏng nhẹ; đề xuất sửa chữa thiết bị. 

Sau khi cho giáo viên mượn đồ dùng xong phải thu hồi, đánh giá nhận xét kịp thời. Nếu mất, hỏng phải báo cáo lãnh đạo xử lý.

Quản lý, bảo quản CSVC, tài sản, trang thiết bị, đồ dùng dạy học theo quy định. Tổ chức tiêu hủy hóa chất hết hạn sử dụng đảm bảo quy định.

Lập sổ theo dõi việc mượn, sử dụng thiết bị của từng giáo viên theo từng tuần và báo cáo với BGH.
 
Vận động các GVBM tham gia phong trào tự làm ĐDDH.

Thiết lập đầy đủ các loại hồ sơ sổ sách, các chứng từ theo qui định , sắp xếp khoa học , ghi chép đủ cột mục và cập nhật đầy đủ, kịp thời , chính xác các thông tin. 
Có kế hoạch  mua sắm bổ sung các thiết bị giáo dục cho đủ số lượng, đảm bảo về chất lượng, có tính thẩm mỹ và hiệu quả sử dụng cao, tránh lãng phí.

Lập kế hoạch và tổ chức Hội thi đồ dùng dạy học tự làm của giáo viên.

Tổ chức kiểm kê hàng năm theo quy định.
Tham dự đầy đủ các buổi học tập, bồi dưỡng nhân viên  thiết bị do Sở và Phòng Giáo dục tổ chức; đảm bảo kịp thời thông tin hai chiều và chế độ báo cáo theo định kỳ.

Báo cáo định kỳ với BGH về công tác quản lý, sử dụng đồ dùng, thiết bị dạy học

*Giáo viên phụ trách các phòng học bộ môn.
Thực hiện nghiêm túc các quy định về quản lý, bảo quản tài sản. Thực hiện nghiêm túc nội quy của phòng học bộ môn.
Khai thác, sử dụng có hiệu quả các thiết bị, đồ dùng dạy học.

Bảo quản, vệ sinh, sắp xếp ngăn nắp, khoa học, dễ thấy, dễ lấy khi sử dụng

Phối hợp với nhân viên thiết bị trong việc quản lý, bảo quản đồ dùng, thiết bị dạy học

*Giáo viên bộ môn

Lên kế hoạch mượn và sử dụng thiết bị, đồ dùng dạy học, lập phiếu đăng kí mượn đồ dùng thiết bị trước 02 ngày sử dụng cho nhân viên thiết bị.

Thực hiện nghiêm túc sổ mượn và sử dụng thiết bị.


Mượn và sử dụng đồ dùng, thiết bị theo quy định, mượn trả đúng thời gian 

Có trách nhiệm quản lý, bảo quản đồ dùng, thiết bị khi mượn sử dụng.

Tham gia làm đồ dùng dạy học.
   
                                                                              KT. HIỆU TRƯỞNG                                                                                                PHÓ HIỆU TRƯỞNG
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